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Chapter 1  Introduction to TOEIC 
 

 

 

 

什麼是多益考試？ 

 

TOEIC 多益考試（Test of English for International Communication 國際認可英語考試）是由擁有超過 60

年開發和管理英語水平基準考試經驗的 ETS 設計， 用於評核考生的職業英語技能。在過去 30 年，已有 150 個

國家，超過 14,000 多間機構（企業，政府機構，大學和職業學校）採用多益考試，幫助同學大大增強他們在全

球市場的競爭力。2012 年,全球有超過 700 萬參加多益考試的考生 (日本有超過 150 萬，台灣有 18 萬人次參

加考試)，在全球超過 165 個國家中，多益考試是最被廣泛接受且最方便報考的英語測驗之一。 

 

What is the TOEIC®  test? 

 

ETS, an industry leader in English-language assessment for over 60 years, designed the TOEIC®  

tests to measure workplace English skills. For more than 30 years, over 14,000 organizations 

(businesses, government agencies, universities and vocational schools) in 150 countries rely on 

the TOEIC®  tests to demonstrate English proficiency and help them get ahead of the competition. 

More than 7 million TOEIC®  tests were administrated in 2012. TOEIC®  test is one of the most 

accepted and most accessible English-language assessments worldwide with testing 

locations in more than 165 countries. 

WHAT 
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2012 年台灣 1000 大企業 

員工英語能力需要標準調查報告 

 

 

1. 八成六企業全球化人才的需求，特別重視英語力 

 

根據調查，有 86%的企業重視發展全球化人才團隊。並特別重視其「英語溝通能力」(25.9%)、「執行能力」

(13.6%)、「團隊合作力」(12.1%)。 

 

 

 

2. 英語是職場最重要的工具 

 

企業使用英語之現況，有 8.4%的企業將英語列為官方通用語言，有 45.1%的企業會在某些部門使用英語；完全

不需要英語的企業僅占 4.1%，顯見英語在職場上的重要性。 

 

 

WHY 
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3. 企業招募新人要看英語成績 

 

而使用英語測驗成績作為人事管理決策參考的企業，有 32.2%的受訪業者使用英語測驗成績作為「新進人員招

募」，22.1%的受訪業者作為「涉外職務」之人事管理決策參考。而主要使用部門為「行銷部/業務部」，占 25.1%，

其次主要有「採購部」(11.8%)、「研發部」(11.5%)，以及「客戶服務部」(10.0%)。 
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4. 多益測驗是台灣企業做為員工英語能力評量的主要工具 

 

關於公司使用之英語測量工具部份，由調查顯示，以「使用多益測驗(TOEIC)」所占比率最高，為 27.9%，其次

則為「使用公司自行製作測驗」，占 23.7%。 

 

 

 

5. 企業對新進人員的多益分數要求為 550 分 

 

有關企業一般職務英語標準調查，公司內部各類一般職務英語標準，已有訂定成績標準之受訪業者來看，招募

「一般新進員工」，眾數落在 TOEIC 505~600 分，平均為 550 分；晉升「基層主管」，眾數落在 TOEIC 505~600

分，平均為 550 分；晉升「中層主管」，眾數落在 TOEIC 605~700 分，平均為 650 分；晉升「高階主管」，眾

數落在 705~800 分，平均為 750 分；除此之外，招募「儲備幹部」則以 505~600 分之 TOEIC 為分數標準之

業者所占比率較高，平均為 550 分。 

 

2012 年職位英語能力標準  新進人員  儲備幹部  基層主管  中層主管  高層主管  

多益分數  505~600 505~600 505~600 605~700 705~800 

眾數比例  15% 14.1% 18.6% 21.2% 14.1% 
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誰使用多益考試分數? 

 

以下只是其中一些使用多益考試分數的公司和教育機構 (排名不分先後)： 

 

公司名稱  國家 

全日空航空  日本 

北京凱姆克國際貿易有限公司  中國 

中國南方航空  中國 

外貿協會國際企業人培訓中心  台灣 

人和院  南韓 

首爾市政府  韓國 

第一生命保險株式會社  日本 

 

香港和澳門地區: 

中國數碼版權（集團）有限公司 (8175.HK)  香港 

中國掌付(集團)有限公司 (8047.HK)  香港 

華夏醫療集團有限公司 (8143.HK)  香港 

中彩網通控股有限公司 (8071.HK)  香港 

中盈國金資源控股有限公司 (0766.HK)  香港 

札幌拉麵(國際)有限公司 (札幌拉麵)  香港 

威發國際集團有限公司 (0765.HK)  香港 

明基控股有限公司 (8239.HK)  香港 

英明證券有限公司  香港 

陽光博大金融控股有限公司 (00509.HK)  香港 

時富(中國)投資諮詢有限公司  香港 

香港寬頻網絡有限公司 (1137.HK)  香港 

美泰公司  香港 

永祥興織造  香港 

東方表行集團(0398.HK)  香港 

澳門大學  澳門 

寶威發展有限公司  澳門 

寶信有限公司  澳門 
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認受性 

 

TOEIC 測試已被全球廣泛採用，包括北美、南美、歐洲、中東、非洲、亞洲 ( 日本、韓國、台灣、中國、東南

亞、印度 ) 及澳紐等地區。同時，TOEIC 亦是香港和中國大陸政府其中一個指定職業英語基準測試, 本港與內

地大型機構及跨國企業，均已採用 TOEIC 作為評核入職員工的英語水平。 

 

TOEIC 測試主要分為「聆聽」與「閱讀理解」和 新推出的「會話」與「寫作」兩組測試。據 ETS 研究及調查

所得，單靠「聆聽」與「閱讀理解」部分的成績已可作為測試口語和寫作能力的指標。。 

 

考試得分與入職要求的關係 
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分數與國際英語溝通能力相關表 

 

考試的得分除了反映到職級外，更重要是表示考

試者的個人英語能力與其對英語的認識。綜合而

言，其得分可分為五個級別，請參考下表： 

具有充分的溝通能力及對專業領域以外話題也能充分地理解，而且能夠採用恰如其分的措詞。
具有流利運用英語的能力。 

具備在任何狀況下都可以進行流暢溝通能力。能夠完全理解會話，也能迅速地回覆對方。 

能在日常生活上的對話中，用常用句子進行業務上的溝通和能掌握到中高級程度的英語的能力。 

能運用簡單句子溝通、基本英語表達意思。 

只具有片斷地排列單字的程度。 
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多益的設計，以職場的需要為主。測驗題的內容，從全世界各地職場的英文資料中蒐集而來，題材多元化，包

含各種地點與狀況，舉例來說： 

 

一般商務  契約、談判、行銷、銷售、商業企劃、會議 

製造業  工廠管理、生產線、品管 

金融／預算 銀行業務、投資、稅務、會計、帳單 

企業發展  研究、產品研發 

辦公室  董事會、委員會、信件、備忘錄、電話、傳真、電子郵件、辦公室器材與傢俱、辦公室流程 

人事   招考、雇用、退休、薪資、升遷、應徵與廣告 

採購   比價、訂貨、送貨、發票 

技術層面  電子、科技、電腦、實驗室與相關器材、技術規格 

房屋／地產 建築、規格、購買租賃、電力瓦斯服務 

旅遊  火車、飛機、計程車、巴士、船隻、渡輪、票務、時刻表、車站、機場廣播、租車、飯店、預

訂、脫班與取消 

外食   商務／非正式午餐、宴會、招待會、餐廳訂位 

娛樂   電影、劇場、音樂、藝術、媒體 

保健   醫藥保險、看醫生、牙醫、診所、醫院 

 

雖然取材自不同領域，但考生毋需具備專業的商業與技術辭彙。多益測驗之用途，乃針對其他母語人士使用英

語環境而設計。 

HOW 
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考試方式 

多益考試只設筆試，時間為兩小時，總共有二百題，全部為單項選擇題，分作兩大部分：聽力與閱讀，兩者均

為獨立試卷。 

 

第一大類：聽力 

 

全卷共有一百題，共設四大主題。考生會聽到各種各類英語的直述句、問句、短語對話以及短語獨白，然後根

據所聽到的內容回答問題。聽力的考試時間大約為四十五分鐘。 

 

第一大題：照片描述  十題 (四選一) 

第二大題：應答問題 三十題 (三選一) 

第三大題：簡短對話 三十題 (四選一) 

第四大題：簡短獨白 三十題 (四選一) 

 

第二大類：閱讀 

 

共設有一百題，題目及選項都印在答題卷上。考生須閱讀多種題材的文章，然後回答相關問題。考試時間為七

十五分鐘，考生可在時限內分配閱讀及答題速度。 

 

第五大題：單句填空 四十題 (四選一) 

第六大題：短文填空 十二題 (四選一) 

第七大題：單篇文章理解 二十八題 (四選一)  雙篇文章理解 二十題 (四選一) 

考生選好答案後，要根據指示在題目卷的答案卷上塗黑。雖然答題時間約為兩小時，但考試時考生尚須在答案

卷上填寫個人資料，並回答關於教育與工作經歷的問卷，考試所須時間會因而延長。 

 

多益測驗如何計分？ 

 

考生用鉛筆在電腦答案卷上作答。考試分數由答對題數決定，再將每一大類（聽力類、閱讀類）答對題數轉換

成分數，範圍在 5 到 495 分之間。兩大類加起來即為總分，範圍在 10 到 990 分之間。答錯不倒扣。 
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TOEIC 成績與英語能力參照 表一 
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TOEIC 成績與英語能力參照 表二 
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Chapter 2  Course Information 
 

 

 

 

英語皇朝 ENGLISH DYNASTY 

 

英語皇朝 (English Dynasty) 由數位英語資深學者組成，每一位成員都具備與英語或教育相關的學士學位，並

擁有鑽研及教授英文的經驗與熱情，為促進香港的英文水平而努力。 

 

英語團隊成員包括： 

 

Mr. D. Wong (首席講師，多益課程總監兼瑪利亞書院英文科主任) 

- MA in Applied English Linguistics 

- BEd in English Language 

 

Mr. S. Kwok (講師) 

- BEd in English Language 

 

Mr. S. Shiu (講師) 

- BEd in English Language 

 

Mr. A. Yau (導師) 

- BA in English Language & Literature 

 

開辦課程包括： 

 

 Diploma in Business English (TOEIC) 

 Part 1: Grammar & Vocabulary 

 Part 2: Listening Skills 

 Part 3: Reading Skills 

 Part 4: Communication Skills 

 

 Diploma of Business Communication (IELTS) 

 Preparatory Course for IELTS: Reading, Writing, Listening & Speaking 

 Preparatory Course for IELTS: Grammar & Usage 

WHAT 
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Diploma in Business English (TOEIC) 

 

Exam / 考試 

Test of English for International Communication (TOEIC) (Listening and Reading) 

 

Entry Requirements / 入學要求 

(a) Form 4 or above  

OR 

(b) Applicants aged 21 with (i) at least one year working experience and (ii) have to pass 

institution's admission test with passing grade at 50% or above. 

 

Course Outline / 課程大綱 

1. Grammar & Vocabulary (39 hrs) 

2. Listening Skills (24 hrs) 

3. Reading Skills (27 hrs) 

4. Communication Skills (24 hrs) (optional) 

 

Instructors' Qualifications / 導師資歷 

Bachelor’s Degree or above 

 

Refund Arrangement / 退款安排 

CEF STANDARD REFUND POLICY APPLIED 

 

Assessment / 課程評核要求 

PASS (60%) 

FINAL EXAMINATION PLUS 70% ATTENDANCE 

 

Delivery Mode / 授課模式 

90 hours (lecture) + 24 hours (tutorial) (optional) 

(One or two lessons per week; or the students' choices of number of classes per week) 

 

Course Duration / 課時 

2 – 3 months 
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1. 文法及詞彙基礎部份 Grammar & Vocabulary (39 hrs) 

 

課堂 內容 

Lesson 01  Present Tense + Past Tense 

Lesson 02  Gerunds & Infinitives (1) + Agreement (1) 

Lesson 03  Auxiliary Verbs (1) + Relative Clauses (1) 

Lesson 04  Nouns & Pronouns + Adjectives & Adverbs 

Lesson 05  Comparisons (1) + Conjunctions (1) 

Lesson 06  Modifiers (1) & Negation (1) 

Lesson 07  Auxiliary Verbs (Review) + Tenses (Review) 

Lesson 08  Infinitives & Gerunds (2) + Participles & Participle Clauses 

Lesson 09  Negation (2) & Parallel Structure + Comparisons (2) 

Lesson 10  Agreement (2) & Relative Clauses (2) 

Lesson 11  Modification & Word Order (2) + Indefinite Pronouns 

Lesson 12  Voice + Conjunctions (2) & Prepositions (Review) 

Lesson 13  General Review + Examination 

 附送 10 套 TOIEC 必學詞彙自學筆記及 CD 

 

2. 聆聽技巧訓練部份 Listening Skills (24 hrs) 

 

課堂 內容 

Lesson 01  Listening 

Part 1: Picture Description Lesson 02 

Lesson 03  Listening 

Part 2: Questions & Responses Lesson 04 

Lesson 05  Listening 

Part 3: Short Conversations Lesson 06 

Lesson 07  Listening 

Part 4: Short Talks Lesson 08 

 附送 2 套 TOIEC Listening Section 模擬試卷及 CD 
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3. 閱讀技巧訓練部份 Reading Skills (27 hrs) 

 

課堂 內容 

Lesson 01  Reading 

Part 1: Incomplete Sentences Lesson 02 

Lesson 03 

Lesson 04  Reading 

Part 2: Incomplete Texts Lesson 05 

Lesson 06 

Lesson 07  Reading 

Part 3: Reading Comprehension Lesson 08 

Lesson 09 

 附送 2 套 TOIEC Reading Section 模擬試卷及題解 

 

4. 溝通技巧訓練部份 Communication Skills (24 hrs)   (Optional) 

 

課堂 內容 

Lesson 01  Careers: professions, recruitment, training 

Lesson 02  Workplaces: offices, technology, facilities 

Lesson 03  Communications: news, Internet, broadcasting 

Lesson 04  Retailing: stores, products, services 

Lesson 05  Industry: production, construction, automation 

Lesson 06  Trade: markets, shipping, import and export 

Lesson 07  Leisure: entertainment, recreation, culture 

Lesson 08  Money: banking, budgets, investment 

Lesson 09  Travel: tourism, transport, accommodation 

Lesson 10  Environment: weather, natural resources, architecture 

Lesson 11  Health: nutrition, medicine, fitness 

Lesson 12  Society: elections, education, law 

 附送 TOIEC 精讀版 Grammar 筆記一份 
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瑪利亞書院 MARIA COLLEGE 
 

 歷史悠久 

瑪利亞書院於 1976 年創立，是全港歷史最悠久的私立書院之一。在過去的歲月裡，我們培育了數以萬計

的高中畢業生，幫助數以千計的莘莘學子跨進大學門檻他們各自在社會不同的崗位上發揮所長，貢獻社會。

我們隨著社會對學歷要求日益提高，瑪利亞書院將與時並進。貫徹辦學理論，繼續提供優質教學服務。 

 

 獨特理念 

近年資訊科技的高速發展，學生可通過多種不同的途徑獲取知識及資訊，學校已非學生獲得知識科技的唯

一場所，所獲得資訊及知識後怎樣去理解、消化、過濾及轉化為自己的認知知識，這卻需要學校的指引。

傳統私立學校的課程只提供了基本知識予學生，但在變化多端的社會裡，學生更需要的是利用所學得的知

識應用及實踐於升學及就業道路上。因此我們的教師已由傳統的授業、解惑走向協助學生發展自己的人生。 

 

 課程設計 

由職場英語星級名師 Danny Wong 及其教學團隊【英語皇朝】真人授課，課程內容嚴格緊密，重點教授

考試技巧及傳授高分竅門，課程設計上由淺入深，並設有本校專屬的「文法及詞彙基礎部份」，使英文程度

較弱的學員在極短時間內掌握如何正確運用英語，為進一步修讀「聆聽及閱讀技巧訓練部份」打好根基。 

 

 配套齊全 

課程附送自學筆記及光碟，並提供大量模擬試題讓學生自行複習課堂內容。本校更特別為學生設計了 90

小時的講授課另加 12 堂免費導修課，針對訓練聽、說、讀、寫各方面的英語能力，為同學提供不同英語

溝通的機會。學生於完成整個課程後，更可隨時報考本校的 2 小時模擬考試，於正式考試前作好準備。 

WHY 
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Fanny Chin：「我從瑪利亞 Evening School 舉辦

的 TOEIC 課程裡所學到的英文知識,對我的工作

及升學都好有幫助，現在我能說得一口標準漂亮

的英語；也能寫得非常好的商業英文，這完全是

讀 TOEIC 課程的好處」。 

經友人介紹，報讀了 TOEIC 課程。Tracy 說：「修

畢課程後，我的聆聽技巧進步不少，聆聽時比從

前明白更多內容，理解意思更準確。在閱讀方面

有很大的進步。」 

「瑪利亞 TOEIC 課程令我考取了國際認可的英語

文憑，使我得到大機構的認同及獲取聘用，並有

更多晉升機會。」 
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冼躍雄：「此課程內容包括聽、講、讀寫 ，十分全

面。老師教學亦非常清晰專業，會話方面非常標

準，是道地的英語，又有政府資助，簡直物有所值」 

「學到直接、清楚、準確的英文；並掌握了穩固的文法基礎，

從此不再寫中文式的英文；而寫出完全切合工作需要的精確英

文。瑪利亞英文學會設計的 TOEIC 課程改變了我的前途！為我

開拓了一條通達之路。」 

「我學習英文超過三十年，就讀過很多英文夜校，依然一頭霧水，未能掌握。

直至到了瑪利亞書院學英文，得到這裡的資深老師悉心教導，我才開竅，掌

握了英文文法的基礎要理，令我開心到不得了。希望有心學好英文的朋友，

不要錯失這個珍貴的機遇，只要你來嘗試和我一起上課，你便會被吸引完成

整個課程。」 

「 每天接觸很多外國遊客，擁有良好的英語極為重要。經課程導師指導後，加強了英語

的聽講能力，對提升工作表現大有幫助。」 
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看了眾多的成功個案，相信大家都想跟他/她們一樣有著出色的英語能力，在現今嚴峻

的環境下突圍而出，開展光明前途。學無前後，達者為先，只要你有心，一定能學好英

文，在社會上作成功的一群。 
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課程費用 COURSE FEE 
 

 全期學費 

$12,990 港元 

本課程 (Diploma in Business English 課程編號: 24Z015840) 已加入持續進修基金可獲發還款項課程名

單內。如成功申請，學員完成課程及符合課程評核要求後，可獲發還有關課程費用的 80% 或上限 10,000

港元 (以數額較小者為準)。 

 

 課程時數 

全期課堂 30 堂，每堂 3 小時，合共 90 小時 (另附送 12 節英語溝通技巧導修課)。 

 

 付款方式 

每月分期付款，金額視乎報讀課程的時期而定。 

 

 報讀優惠 

詳情請向本校職員查詢。 

 

 獎學金 

詳情請向本校職員查詢。 

 

HOW 
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PROFILE 

 

 

Mr. D. Wong (Course Coordinator) (Head of English Department) 

MA in Applied English Linguistics 

BEd in English Language 

 

 

Mr. S. Kwok (Lecturer) 

BEd in English Language 

 

 

Mr. S. Shiu (Lecturer) 

BEd in English Language 

 

 

Mr. A. Yau (Tutor) 

BA in English Language & Literature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

瑪利亞書院 Maria College 

電話: 2361 5147 

傳真: 2387 6294 

查詢電郵: enquiry@mariacollege.edu.hk 

地址: 九龍深水埗青山道 25-35 號 (深水埗港鐵站 D2 出口,嘉頓對面) 

 

 


